
院老师本科理论课实践课试卷归档清单及要求
（含试卷及标答题头模板）
尊敬的老师：2014.9.3日以前将2013—2014第二学期本科成绩单和试卷交给院307室老石老师。期末和开学初网络忙请老师错开时间登录。
试卷材料归档清单如下：
一．成绩单：3份
要求：1有成绩单,理论课学分在1学分以上的必须有3次平时考核成绩，平时考核成绩占课程总评成绩的30%--50% 。2手工填写成绩单上考试时间。3手工填写成绩单上教师签名.4学院盖章
二．试卷A：1份

要求：1有A卷。2试题题头格式符合学院规定。3 教师手工签名4系主任手工签名.5闭卷试题覆盖面,难度,题型,题量适中.重复率低.各大题,小题的分值必须标明；撰写论文和提交作品的考试，必须列举论文选题或命题范围题。
                         武汉大学资源与环境科学学院

201  -201  学年第  学期期末考试（答案一律写在答题纸上，写在试卷上无效）
《               》课程考试试题A（或B、或开卷、或论文、或设计、或大型作业）       

	姓名             
	年级                  
	任课教师         

	学号
	专业
	系主任签名


三．试卷A标答：1份

要求：1有标答A。2 标准答案格式符合学院规定格式。3撰写论文和提交作品的考试，标答就是论文评分标准。
武汉大学资源与环境科学学院

201  —201  学年第    学期期末考试

《               》课程考试试题A（或B、或开卷、或论文、或设计、或大型作业）     
标准答案（或评分标准）
四. 试卷B：1份

要求：同“试卷A”。试卷A试卷B的重复率为零（撰写论文、开卷考试、提交作品的考试，可无此项）。
五．试卷B标答：1份
要求：同试卷B标答。（撰写论文、开卷考试、提交作品的考试，可无此项）。

六．课程小结：1份

要求：1有小结2小结学生人数与成绩单上课人数一致

七．考场记录：1份 
要求： 1有考场记录表.2记录中的实考人数与成绩单非零人数一致.3主考老师、监考老师签名（撰写论文、开卷考试、提交作品的考试，可无此项）。

八．学生答题纸．：N份

要求：1答题纸排序与成绩单上学生排序一致，答题纸平摊不折叠，答案一律写在答题纸上，写在试卷上无效）2试卷纸成绩栏上必须登载总分与小题分。3总分应等于小题得分之和。4分数更改老师要签名。5百分制，红笔评阅。6负分或者正分评卷。7错误之处用红笔标示。论文、作品及论述题扣分要有简明技术性评语。8答题区的扣分与得分栏上的总分之和应为100分
九．教学日历：1份

要求：1有教学日历。2“日/月、周次”应与课表一致。3教研室主任手写签名。
4院负责人盖章
备注：实验课、实习课（野外、综合、毕业、认识实习）、课程设计提交成绩单二份和教学日历一份给石老师，其它提交给实验中心。

