《进展报告》、《结题报告》的其他填报要求

（一）《进展报告》

    1．项目负责人填写之前，请认真阅读《进展报告》填报说明。报告正文严格按撰写提纲要求认真撰写，篇幅原则不少于2页。

    2．研究内容和项目组成员原则上不得调整，如确实需要调整的，项目负责人须事先向基金委提出申请并备案，详细说明需调整的内容，并说明理由、必要性及对项目实施的影响。调整内容经基金委批准后方能实施。

    3．附件材料包括有标注的已发表和已录用的论文目录，其他成果清单和必要的证明材料复印件。

   （二）《结题报告》

1．按照《结题报告》填报说明认真填写，内容真实，数据准确。

    2．封面上的累计拨款数应与资助金额一致。

3．经费决算表填写说明：
项目负责人根据批准的预算经费，如实编报资助项目（课题）经费决算。合作经费要按照合作单位经费实际开支内容并入《经费决算表》的各类开支科目。

    预算经费：与基金委批准的《项目计划书》中的预算经费一致。
    经费支出：请各项目负责人自行在计财处网页下载本项目的经费支出明细表，如实填写。

    已拨入经费结余不能为空，据实填写。若经费使用完，写“0”。
    说明栏内容不能为空，与基金委批准的《项目计划书》中的说明一致。
4．经费使用说明表不得为空，需对经费使用情况作概括性的说明，具体包括：对项目经费的收、支、余情况作出总体的文字说明；当经费支出与经费预算相差较大时，需要着重说明；单项固定资产超过5万元的仪器设备逐项列出名称及使用情况。 

    5．项目负责人承诺处须本人亲笔签名。

6．附件材料包括有标注的已发表和已录用的论文全文，其他成果清单和必要的证明材料复印件。
